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SSO | ACIDENTES  

1° Passo: Clique em “login”.

O que é acidentes?
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Preencha com seus dados.

2° Passo: Preencha 

seus dados com 

matrícula e senha.
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SSO | ACIDENTES 

3° Passo: Acessar aba Acidentes do sistema Singular.
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SSO | ACIDENTES 

4° Passo: Registre o 

Flash Report.
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
5° Passo: Selecione a data e o local. 
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
6° Passo: Selecione o tipo ou categoria do acidente. 
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
7° Passo: Selecione a classificação do acidente.
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
8° Passo: Selecione a origem.
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
9° Passo: Selecione a consequência real. 
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

10° Passo: Selecione o potencial da consequência. 
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

11° Passo: Verifique o custo do acidente e digite o valor em dólares ($).
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

12° Passo: Selecione o GMR que pode ter relação com o acidente. 
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
13° Passo: Descreva suscintamente a ocorrência. 
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT
14° Passo: Selecione o crachá do colaborador ou clique em “inserção manual”.
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

15° Passo: Selecione o turno.
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

16° Passo: Preencha os demais campos.

Aqui encerra a etapa de registro na aba Investigação.



R 45

G 61

B 112

R 244

G 97

B 77

R 176

G 183

B 193

SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

17° Passo: Selecione o dano causado e a parte do corpo.
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SSO | REGISTRAR FLASH REPORT

18° Passo: Registre a descrição do acidente detalhadamente.

18° Passo: Registre a descrição do acidente detalhadamente e anexe as informações preliminares do flash report.

Ao término, clique em “salvar”.

Aqui encerra a etapa de registro do flash report.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR INVESTIGAÇÃO
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR INVESTIGAÇÃO

17° Passo: Procure pela ocorrência que

registrou e clique no ícone ao lado.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR INVESTIGAÇÃO

18° Passo: Registre a data de início da investigação e, ao lado, anexo o formulário da

investigação no formato .pdf.

Clique em “salvar” para manter as informações registradas.

Aqui encerra a etapa de registro na aba Investigação.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

19° Passo: Procure pela ocorrência que

registrou e clique no ícone ao lado.



R 45

G 61

B 112

R 244

G 97

B 77

R 176

G 183

B 193

SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

20° Passo: Clique em “Adicionar” para

registrar sua ação.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

21° Passo: Selecione o “responsável pela ação”, ou seja, quem vai executar a ação.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

22° Passo: Selecione o “responsável pela eficácia”, ou seja, quem vai verificar se a tratativa para a ação foi suficiente

para atender e não acontecer novamente. O responsável pela eficácia não deve ser o responsável pela ação.

Geralmente, o responsável pela eficácia é alguém da segurança do trabalho, seja Aura ou empresa parceira.
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23° Passo: Selecione a data de início para a execução da ação.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

24° Passo: Selecione o GMR relacionado com a ação.
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25° Passo: Selecione o potencial de gravidade.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

26° Passo: Selecione a data fim para execução da ação.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

27° Passo: Determine um título do plano de ação. Sugestão: Utilize palavras-chave como, “Ocorrência CR no P1”.
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SSO | ACIDENTES – REGISTRAR PLANO DE AÇÃO

28° Passo: Descreva a ação de forma objetiva e clara.
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29º Passo: Clique em “salvar” para registrar seu plano de ação!

Lembre-se: Em cada etapa, após salvar, verifique se o flash report, a investigação e/ou a ação foi salva.

Aqui encerra a etapa de registro na aba Investigação.
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